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HARCAMA BIRIMI : Rektorliik

ALT BiRIiM : Is Saghg ve Giivenligi Koordinatorliigii
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* Veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Evraklarin ilgili personele havale | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
edilmesi, gizli evraklarin sahip olmak,
-Zaman kaybi, kimsenin gérmemesi i¢in gizli -Mesleki alanda tecriibeli
1 Evrak Havale Islemleri -Hizmet kalitesinin diigmesi, Orta olarak teslim alinmasi ve teslim olmak,
-Gorevin aksamasi, edilmesi, gizli evraklar1 gérmesi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
gereken kisi veya kisilerin -EBYS sistemi hakkinda bilgi
gormesi, sahibi olmak,
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
. -EBYS sistemi hakkinda bilgi
-Is, zaman, hak, kurumsal N o o .
. . N " Giincel bilgilerin takibinin sahibi olmak,
Kanun, Yonetmelik ve giiven ve itibar kaybi, - et et e
o . .. saglanmasi, eksikliklerin -Analitik diigtinme, yorumlama
2 Mevzuatlarin Takibi ile -Yanlis islem, Yiiksek o R s - . ..
. . ; giderilmesi yoniinde egitim ve degerlendirme yetenegine
Uygulanma [slemleri -Kaynak israfi, - .
_Gérevin aksamasi alimmasinin saglanmasi sahip olmak
’ -Mesleki alanda tecriibeli
olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
_ Topluls Sozlesmesi uyarnca |50 1 410ili mevzuat bilgisine
licretsiz mazeret izni ya da dogum :
. - N L sahip olmak,
CL . -Personelin magdur olmasi, sonras! licretsiz izin talep eden . 1
3 Izin Islemleri . Orta N -Mesleki alanda tecriibeli
-Gorevin aksamasi, iscilerin ve memurlarin
azigmalarinin dikkatli ve 6zenli olmak,
4 -Dikkatli ve zenli olmak,
yapilmasi,
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 02323881070 Sayfal/5
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek™

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 26.04.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli
Risk analizi yapilan -Personelin magdur olmasi, olmak,
birimlerin ve birimlerden -Gorevin aksamasi, " . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
o g - . e Alinan 6nlemlerin ve yapilan ; 1 N e
bildirilen riskli - Kurumsal giiven ve itibar alismalarm 6331 savili vasanin -Is Saghig ve Giivenligi ile
4 durumlarin diizeltilmesi kaybi, Yiiksek | & Smaar s alakal1 sertifikalara sahip olmak
.. . . . belirledigi sartlara uygun olarak . . o
icin gerekli koordineyi -Yanlis islem, Sriitilmesini saglamak -EBYS sistemi hakkinda bilgi
saglamak (ilgili birimlere -Kaynak israfi, vu £ sahibi olmak,
bildirmek) ve takibi - Is kazas1 -Analitik diisiinme, yorumlama
ve degerlendirme yetenegine
sahip olmak
-Personelin magdur olmasi, -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Gorevin aksamasi, - sahip olmak,
Is Saghg ve Giivenligi - Kurumsal giiven ve itibar .. 6.331 sayih yasada belirtilen . -Mesleki alanda tecriibeli
o ; e .. egitim basliklar1 konusunda yetkin
5 egitimleri (Calisan egitimi kaybu, Yiiksek . P olmak,
o A . . kisiler tarafindan egitimin . L .
ve Ogrenci egitimleri) -Yanls islem, . . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
. verilmesi : 1< N e
-Kaynak israfi, -Is Saglig1 ve Glivenligi ile
- Is kazasi alakali sertifikalara sahip olmak
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Personelin magdur olmasi sahip olmak,
1elin mag ’ -Mesleki alanda tecriibeli
. -Gorevin aksamasi, olmak
Ilgili birimlerin acil - Kurumsal giiven ve itibar 6331 sayili yasada belirtildigi . L
.. . . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
6 durum eylem planinin kaybu, Yiiksek | sekliyle Acil Durum Eylem planin ; 1 N e
: -Is Saghig ve Giivenligi ile
hazirlanmasi -Yanlis islem, hazirlanmast : .
X alakali sertifikalara sahip olmak
-Kaynak israfi, el g
d -Analitik diisiinme, yorumlama
- Is kazasi < . <.
ve degerlendirme yetenegine
sahip olmak
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-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
. - -Mesleki alanda tecriibeli
-Personelin magdur olmasi, olmak
ilgili birimlerin risk “Gorevin aksamasl, 6331 sayili yasada belirtildigi -Dikkatli ve zenli olmak,
5 . - Kurumsal giiven ve itibar .. . . N . o e1.x - s
7 degerlendirme raporunun . Yiiksek sekliyle Risk Degerlendirme -Is Saglig1 ve Giivenligi ile
kaybi, -Yanlis islem, : .
hazirlanmasi . Raporunun hazirlanmasi alakal1 sertifikalara sahip olmak
-Kaynak israfi, et e
d -Analitik diisiinme, yorumlama
- Is kazasi - . ..
ve degerlendirme yetenegine
sahip olmak
-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
. g -Mesleki alanda tecriibeli
-Personelin magdur olmasi, olmak
-Gorevin aksamasi, Miifettis denetimlerinden ilgili . S
e ) ) . L .. . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Miifettis denetimlerine - Kurumsal giiven ve itibar .. birim ¢alisanlarina eslik ederek . e N e
8 . Yiiksek | . AT . -Is Saglig1 ve Giivenligi ile
eslik etmek kaybi, istenen tiim bilgi ve diizeltmeler : .
. .. . alakal1 sertifikalara sahip olmak
-Yanlis iglem, konusunda birime rehberlik etmek o1 qen e
. -Analitik diisiinme, yorumlama
-Kaynak israfi, - . ..
ve degerlendirme yetenegine
sahip olmak
Kurum tarafindan . Akreditasyon siire¢lerinde 6331 N o s o
. - Gorevin aksamasi, g -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
basvurulan akreditasyon . L sayil1 yasanin zorunlu kildig1 ve .
stiregleri i¢in - Kurumsal giiven ve itibar yerine getirilmesi elzem olan sahip olmak, .
9 o tee 1 kaybi, Yiiksek . . . -Mesleki alanda tecriibeli
Koordinatorliige diisen . kosullar1 yerine getirmek icin
Orevleri yerine getirmek -Yanls islem, calismak ve danismalik hizmeti olmak,
& -Kaynak israfi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
vermek
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ve olusan evraklari
dokiimante etmek

-Analitik diisiinme, yorumlama
ve degerlendirme yetenegine
sahip olmak

-Is Saghig1 ve Giivenligi ile

alakal1 sertifikalara sahip olmak

-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

- Gorevin aksamasi,
- Kurumsal giiven ve itibar

Kurullarin olusturuldugu
birimlerde 6331, 2547, 4857 ve
657 sayili yasalara uygun olarak

-Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
sahip olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli
olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Analitik diisiinme, yorumlama

Is Saglig1 ve Giivenligi Kby
10 Kurul Toplantilarina Yol Yiiksek o ve degerlendirme yetenegine
-Yanlis islem, bilgi vermek ve kurullarin .
katilmak . e N sahip olmak
-Kaynak israfi, yapildigi birimlerde is sagligi ve
- Is kazasi giivenligi hakkinda karar almak s Saghg ve Giivenligi ile
alakali sertifikalara sahip olmak
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibi olmak,
- Gorevin aksamas, [lgili birimlerin Is Giivenligi
[s Giivenligi Kurullari ile - Kurumsal gitven ve itibar Kurullarlndq pa.lyla'sl'lan kurum ve -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
kaybz, calisan bilgilerinin KVKK .
paylasilan kurum ve . .. . .. sahip olmak,
11 o -Yanlis islem, Yiiksek kapsaminda gizli tutulmasi, tist . S .
calisan bilgilerinin gizli ; . . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Kaynak israfi, makamlarca istenen belgelerin L .
tutulmasi . . . -llgili yasalara hakim olmak
- Sug teskil etmesi gene kanun ¢ergevesinde yazili ve
onay alinarak iletilmesi
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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